(Para ser completado por la Administracion solamente)

SI()N DEL CONTRATO / POLITICA DE USO DE INSTALACIONES

Pautas diocesanas al entrar en cualquier tipo de contrato, acuerdo o arrendamiento o cuando individuos / organizaciones usan sus
instalaciones para eventos no patrocinados por la parroquia.

Sl NO

1. Tiene una copia de la Politica de Revision de Contratos Diocesanos

2. Se obtienen los Certificados de Seguro de organizaciones externas
0 individuos que alquilan o usan las instalaciones (por ejemplo:
Caballeros de Colon, Girl Scouts, recepciones de bodas, etc.)

3. Estan los Certificados de Seguro obtenidos de contratistas exter-
nos  programados para reparar o renovar las instalaciones

Es importante que los Certificados originales se guarden en un
archivo central para que estén disponibles si es necesario.

4. Rentan tus instalaciones

POLITICA DE SEGURIDAD DE VEHICULOS

Directrices diocesanas destinadas a estandarizar los métodos y procedimientos de seguridad para
individuos que conducen en nombre de una parroquia / escuela. Las pautas podrian incluir un cheque
de MVR y un curso de manejo defensivo. Sl NO

1. Tiene una copia de la Politica Diocesana de Seguridad de Vehiculos

2. Mantiene una lista actualizada de conductores de vehiculos
autorizados (tanto empleados como voluntarios)

3. Es propietario, opera o renta camionetas / transportes de pasajeros capaces
de transportar a mas de 10 personas independientemente de la
capacidad actual de asientos en el vehiculo

Recuerde que, las camionetas de 11 a 15 pasajeros no deben ser utilizadas para transportar personas.
POLITICA DE SEGURIDAD Cad.a Institucion debe ser capaz de demostra'r que se han tomado la.s medidas adecuadas para asegurar
sus instalaciones y para garantizar los procedimientos de emergencia estable- g NO

1. Tiene un plan de respuesta de emergencia de seguridad implementado

2. Serealizan simulacros de practica regularmente

3. Tiene la politica de control clave en su lugar

4. Mantiene una lista de inventario de mobiliario y equipo

MATERIALES DE RECURSOS EDUCATIVOS

1. Tener personal apropiado asistido a cualquier programa de entrenamiento diocesano

2. Haga que todg el personal apropiado vea los moédulos de capacitacion de seguridad
en linea de Catholic Mutual

3. Indique si hay algin tema especifico para el que desee obtener mas informacion:

Coloque comentarios sobre la condicién general de los elementos inspeccionados y observe las areas

Catholic Mutual Group

problematicas a continuacioén:
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Informe de Auto Inspeccidon

Este formulario ha sido disefiado para proporcionar un medio simple para que una persona realice una inspeccién de seguridad en
sus instalaciones. El formulario pretende ser una ayuda para detectar peligrosy, por lo tanto, reducir la exposicién a la pérdida. Si
hay alguna pregunta o problema especifico, se debe contactar al Departamento de Gestién de Riesgos de Catholic Mutual.

Instrucciones
1. Titulo completo del informe.
2. La inspeccién debe ser realizada por el pastor, administrador de la instalacién o gerente de mantenimiento.

3. Planifique el tiempo suficiente para caminar por todo el local. Lleve el formulario y verifique la respuesta
apropiada mientras realiza la inspeccién. También se pueden hacer notas escritas para los problemas serios
descubiertos o los articulos que no se cubren especificamente en este formulario.

4. Después de que se haya completado la inspeccion, determine qué accion se requiere para corregir el
problema.

5. Envie fotocopias del informe a:

Catholic Mutual Group
Attn: Risk Management Department
10843 Old Mill Road
Omaha, Nebraska 68154-2600
FAX (402) 551-2943
Email: rm@catholicmutual.org

Diocesan Insurance Contact

6. La fecha tentativa para las reparaciones / medidas correctivas debe indicarse en la “Hoja de seguimiento”
adjunta. Tenga en cuenta que: el éxito de este programa requiere tanto la inspeccién de la propiedad como la
correccion de los peligros detectados.

Se pueden hacer preguntas, problemas y / o solicitudes de literatura de seguridad a través del Departamento de
Gestion de Riesgos de Catholic Mutual al 800-228-6108

ARCHIDIOCESIS PARROQUIA / INSTITUCION

DIRECCION DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO:

CIUDAD / ESTADO / CODIGO POSTAL: i
DIRECCION WEB

TELEFONO FECHA DE INSPECCION

REVISADO POR TITULO PROFESIONAL:

Coloque X al lado de los edificios

Iglesia Rectoria Convento Garaje Pasillo

Escuela Secundaria Grado Gimnasio Otros

Kﬂna




[ Por favor responde todas las preguntas
Sl NO

¢Se ha construido, adquirido o vendido un edificio en el tltimo afio?

\

En caso afirmativo, indique el tipo de ocupacidn, direccién y pies cuadrados en la Hoja de Trabajo de Seguimiento adjunta
(por ejemplo: Vivienda; Calle 1234; Ciudad; Estado; Cédigo postal; 2,700 pies cuadrados)

¢Hay algun edificio actualmente vacante o desocupado?

INTERIOR Sl NO N/A

1. Las superficies de los pisos son uniformes (Verifique si hay Peligros de Tropiezos)

Esta la alfombra en buenas condiciones y bien sujeta

2.
3. Son las puertas seguras, tienen cerraduras adecuadas, cierran adecuadamente
4,

Estan las ventanas libres de grietas o quebradas

5. Escaleras
En buen estado
Pasamanos presentes (robustos y bien unidos)
Son escaleras y rellanos libres de material de almacenaje

6. Extintores
NUmero y tamafio adecuados (Tamafio Minimo - 5 |b. ABC Dry Chemical)
inspeccionados
Anualmente, etiquetados y cargados correctamente
Montado y Accesible

7. Eléctrico
El cableado estd en buenas condiciones, las conexiones segurasy / o no
estan dafiadas
Los cables de extensidén son usados y dimensionados adecuadamente
Hay un espacio libre de 3 'alrededor de los paneles eléctricos
El equipo de la oficina esta equipado con protectores contra sobretensiones

8. Calefaccion, A/C Equipment, Furnace Room
Se realizan chequeos anuales de servicio
La sala del horno esta libre de materiales combustibles y quimicos
Las calderas estan certificadas actualmente

9. Alarmas residenciales (Recomendar Pruebas Mensuales)
Los detectores de humo funcionan correctamente (Minimo - 1 por nivel)
Mondéxido de carbon

10. Escuela, alarmas de montaje grande
Seguridad contra incendios
Seguridad
Son las alarmas operativas y regularmente probadas

11. Estan las salidas claramente marcadas, iluminadas y no bloqueadas

12. Esta la copia del Plan de Patégenos Transmitidos por la Sangre presente
en las escuelas

13. Hay planes de evacuacion de emergencia publicados en las escuelas, areas
de reunion publica y aulas de la iglesia

14. Existen planes de preparacion y procedimientos de emergencia en el lugar

15. Son funcionales las luces de emergencia

16. Estan las velas bien protegidas (desalentadas en escuelas y oficinas)

y sepa cudl es la ubicacion adecuada

(Hay alguna empresa de servicios publicos principales que esté cerrada

19.
20.

21.

22.

1.

w

© N o &

10.
11.

12.

ﬁ Todos los productos quimicos / productos inflamables estan correctamente

13.

etiquetados y almacenados en gabinetes de seguridad aprobados

3 NO N/A\

Tiene un desfibrilador externo automatico (AED)

¢Incluyen la capacitacién de nuevos empleados/voluntarios los lugares donde
se encuentras los ADE/DEA; y se les recuerda periédicamente a todos los

empleados/voluntarios la ubicacién de todos los ADE/DEA

¢Seincluye el DEA en un programa de mantenimiento regular para garantizar
que las baterias y las almohadillas son revisadas regularmente; y que son
reemplazadas cuando sea necesario

¢Estan los ADE/DEA accesible en todos los eventos deportivos, incluyendo las
practicas

EXTERIOR

Es la fundacién estructuralmente sélida

Esta en buen estado la reparacién

Se inspeccionan regularmente las canaletas, bajantes y desagties del techo
y se mantienen limpios

Si la chimenea esta libre de grietas y roturas, se limpia anualmente

La instalacion tiene un sistema de proteccién contra rayos (como pararrayos)

Estan los pasillos al nivel y libres de agujeros y grietas

Estan las alfombras de entrada en buenas condiciones y bien aseguradas

Estan los caminos de acceso y estacionamientos claramente marcados
e lluminados

Estan las escaleras y pasamanos presentes y en buen estado

Hay iluminacion adecuada alrededor del edificio

Se mantiene adecuadamente el equipo del patio de recreo

Hay 9 "a 12" de material de amortiguacion (arena, gravilla, etc.) en su
lugar y se mantiene bajo el equipo del patio de recreo

El patio de juegos tiene un letrero que indique "Se Requiere
Supervision de un Adulto"

LISTA DE VERIFICACION DEL CEMENTERIO v’ Marque cada casilla para todas las areas inspeccionadas

Tumbas de cuidado perpetuo
N U Techos/Adornos
Estatuas y monumentos de la iglesia ) i
O Estructuras de granito o marmol
Marcadores estables y seguros
O Calafateo
Carreteras a 7 itad
Vallas / Puertas onas pinta .as.
. O Puertas de vidrio y metal
Cunetas y drenaje i
U Drenaje
Control de pasto y maleza a b "
- sos y pasillos
Recipientes de basura adecuados I .y pas!
O Limpieza

Tumbas abandonadas
Problemas de insectos

Arboles y arbustos recortados
Pasarelas despejadas y seguras
Equipo de seguridad
Mantenimiento de equipos

Tanque de almacenamiento de
combustible

Iy oy Ay Ay Iy Wy Wy




